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Cadeia de Valor de Processos de Trabalho

.1 Nducleo de Valor

Processos Finalisticos (NPF)

1.

2 Macroprocesso

Controle Direto

1.3 Processo de Trabalho
Fiscalizar
2. Responsabilidades

2.

1 Dono do Processo do Trabalho

Secretaria de Controle Externo

2.

2 Emitente(s) do PO

Geréncia de Fiscalizacao de Pessoal

2,

3.

PO - Fiscalizar via Acompanhamento de Pessoal

4,

3 Alcance
Geréncia de Fiscalizacao de Pessoal
Servico de Fiscalizagcao de Pessoal

Servico de Informacgdes Estratégicas

Documento de Referéncia

Objetivos

Versao n°: 000
Data: 26/04/2024

Esta ITR tem como objetivo estabelecer orientagdes, critérios e etapas para a realizagao de
fiscalizagdao da folha de pagamento da Administragao Publica do Estado de Goias de
forma continua, utilizando o SAT (Sistema de Avisos e Trilhas), no ambito do Servigo de
Fiscalizacdo de Pessoal. Em razdo das particularidades do tema, e da diversidade de
procedimentos, estas orientagdes organizam e auxiliam a definir pardmetros para padronizar,
refletir e distribuir as atividades entre as pessoas envolvidas, aprimorando o desempenho e
produtividade destas. Os procedimentos para fiscalizagdo continua de folha de pagamento
nesta ITR consistem em uma das alternativas do subprocesso “Executar procedimentos de
fiscalizagao de pessoal” que compde o PO — Fiscalizar via Acompanhamento de Pessoal.
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5. Procedimentos
5.1 Informagoes preliminares e Fluxograma (Subprocesso)

A fiscalizagao continua de folha de pagamento, como qualquer outro instrumento, necessita
de um criterioso planejamento, envolvendo aspectos estratégicos e operacionais. Nao
obstante, a execugéo deve guardar compatibilidade com o preparado e planejado nas etapas
anteriores, englobando, assim, de forma especifica, e operacionalmente, as
tarefas/procedimentos estabelecidos e, se for o caso, outros meios e recursos que possam
ser necessarios (NBASP 100/48).

O modelo continuo é caracterizado como um momento em que a equipe intensifica o contato
com os stakeholders (atores do processo, como dirigentes, gestores e servidores das
unidades jurisdicionadas), coletando evidéncias suficientes e apropriadas (relevancia e
confiabilidade) para respaldar o Relatério, suas conclusdes e encaminhamentos (NBASP
100/49).

A equipe de fiscalizagdo, com apoio do Servico de Informagbes Estratégicas (Serv-
Informagdes), executa os procedimentos definidos no planejamento conforme se descreve
abaixo. No diagrama a seguir, é apresentado o fluxo dos procedimentos descritos nesta ITR,
o qual corresponde a uma espécie de subprocesso alternativo ao PO de referéncia:

ITR - Fiscalizagdo Continua de Folha de Pagamento com SAT (Sistema de Avisos & Trilhas) S

Servica de iformasies Estiatégicas

Reandiie

o e Pessoal

incaltzar

Servico de F

Executar procedimentos de fiscalizagia de pessoal

pr—

5.2 Processar informagdes da folha de pagamento e gerar tipologias

O Serv-Informagdes analisa, interpreta e aplica procedimentos préprios nos dados
provenientes da folha de pagamento estadual, de acordo com o escopo de trilhas elaborado
na etapa de planejamento da auditoria. Isso inclui o processamento de informacbes
funcionais, remuneracao, rubricas e outras variaveis relacionadas a folha de pagamento. Esta
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acao pode ser feita com o apoio de parceiros externos, como o Tribunal de Contas da Uniao,
para compartilhamento ou cruzamento com outras bases de dados.

A partir desses dados processados, sdo geradas tipologias, ou seja, categorias ou padrdes
identificados com base nessas informacbes e cruzamentos. Essas trilhas podem abranger
diversos tipos de irregularidades, como acumulos de cargos, gratificacbes pagas em
duplicidade, verbas pagas indevidamente, entre outras.

5.3 Encaminhar Resultado para validagao

O Serv-Informagdes encaminha o Resultado do procedimento anterior, por meio de sistemas
préprios, planilhas ou documentos similares, para a validacdo da equipe de Auditoria.

5.4 Validar resultado do processamento

A equipe de fiscalizacdo é responsavel por validar o resultado encaminhado pelo Serv-
Informacgdes. Isso envolve revisar cuidadosamente os dados processados para garantir que
estes estejam corretos e precisos e que n&o haja erros ou discrepancias nos registros.
Qualquer inconsisténcia ou discrepancia identificada € apurada e corrigida para garantir a
precisdo e conformidade dos indicios que virdo a alimentar o SAT.

Além disso, nessa etapa, também sao identificados e excluidos os falsos-positivos, de acordo
com os critérios definidos para cada tipologia analisada, visando evitar que os jurisdicionados
desperdicem os seus recursos na apuragao de indicios que na realidade n&o existem ou sao
regulares. Ao final, sdo encaminhados os dados validados ao Serv-Informagdes.

5.5 Refinar processamento e carregar registros das trilhas

O Serv-Informagdes analisa e aprimora o seu processamento a partir das informacoes
devolvidas ap6és a validacao feita pela equipe de fiscalizac&o. Isso inclui a identificacdo de
padrdes e tendéncias que podem ser utilizadas nos préximos processamentos de dados
realizados para aprimorar continuamente a sua rotina, de modo a encaminhar dados cada vez
mais precisos e livres de falsos-positivos. Ao final, os resultados validados sé&o carregados
dentro de um SAT, na forma de indicios individualizados, a fim de ficarem acessiveis a equipe
de fiscalizagéo e aos jurisdicionados.

5.6 Homologar dados carregados

Apds os dados serem carregados no sistema pelo Serv-Informacdes, o coordenador da
equipe é encarregado de verificar novamente a qualidade e integridade dos indicios que foram
gerados em cada tipologia. Isso envolve garantir que as informagdes estdo corretamente
formatadas, consistentes e precisas, além de validar se estdo de acordo com os critérios e
parametros estabelecidos. Este controle de qualidade busca assegurar que as informacoes
disponibilizadas sejam confiaveis e Uteis aos jurisdicionados.



(-\ Instrugao de Trabalho (ITR)
(k?/ Orientagdes para fiscalizagdo continua de folha de pagamento
7 Versé&o n°: 000

| RIBUNAL DE CONTAS DO
FSTADO DFE GOIAS Data: 26/04/2024

Caso entenda que os dados carregados apresentam inconsisténcias, o coordenador deve
recusar a homologacéao das trilhas e entrar em contato com o Serv-Informagdes para que
sejam realizadas as corre¢des necessarias em uma nova carga de dados.

Caso seja verificado que os dados estdo em ordem, o coordenador homologa estas tipologias
e os respectivos indicios contidos em cada uma sao automaticamente encaminhados a cada
jurisdicionado.

Para acessar a homologagdo basta ir no menu superior “Gestdo/Gestdo de
Trilhas/Homologacao de registros”. O sistema ira listar todas as trilhas que estao nesta etapa,
bastando escolher a desejada. Se desejar, € possivel anexar arquivos a trilha que serao
restritos aos servidores do Tribunal de Contas do Estado de Goias (TCE-GO) ou disponiveis
a todos os usuarios, bastando para isso clicar no botdo "Anexar um Arquivo a Trilha". Uma
janela pop-up ira aparecer, onde sera feita uma descricdo do arquivo e a selegao do mesmo.
Nota: O limite por arquivo é de 10 mb. Podem ser anexados quantos arquivos forem
necessarios.

Os registros de inconsisténcias sao exibidos um a um em forma de tabela. A informagéao
constante na tabela depende de cada trilha. Entretanto, as ultimas 5 colunas sao idénticas
para todas as trilhas e possuem fungdes conforme descritas a seguir:

Obes.

Auditor =
TCE - e ¥  Swtaws I Dees 3 Agdes
(altima) -

e Obs. TCE: contém alguma informacéo pertinente cadastrada pelo gestor ou auditor,
informacao que balizara os trabalhos dos analistas;

¢ Auditor Resp.: nome do auditor que é responsavel pela andlise prévia do registro, caso
o gestor tenha feito a distribuigao;

e Status: indica o status que se encontra o registro, que podera ser "pré analise" ou
"excluido";

e Docs: indica a quantidade de documentos anexados ao registro, quando maior que zero
o icone fica ativo, bastando clicar sobre ele para visualizar os documentos anexados;

e Acoes: é o conjunto de botdes de comando que, quando ativos, permitem que sejam
realizadas agdes sobre o registro, exibem detalhes sobre o indicio correspondente ou
modificam suas propriedades. As agdes estdo descritas abaixo:

o+

Botao Exibir mais Detalhes: por falta de espacgo, nao é possivel exibir todas as informacgoes
referentes a um registro de inconsisténcia na tela. Ao clica-lo, sera exibido em uma tela pop-up
mais detalhes referentes ao registro, sendo que seu conteldo varia de trilha para trilha.
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Botao Incluir uma Observagao no Registro: utilizado para gravar alguma informagao para
auxiliar o analista da unidade administrativa. Esta disponivel em qualquer status, exceto o
concluido.

Botiao Remover da Trilha o Registro: o registro ndo sera excluido, apenas ndo sera mais
visivel apds a distribuigao da trilha entre os 6rgaos. Utilizado quando notadamente o registro nao
necessita ser analisado. E importante que se cadastre na observagao a justificativa para o caso
de questionamentos futuros.

Botio Anexar um Arquivo: abre uma janela pop-up onde se pode anexar arquivos pdf,
documentos de texto e planilhas eletronicas com até 10 megabytes no registro.

Observagdo: um arquivo s6 pode ser excluido por quem o anexou. A qualquer momento, pode-
se incluir novos arquivos, mesmo apds a analise ser concluida.

Botao Reincluir o Registro no Resultado da Trilha: caso deseje, um registro removido pode
ser reincluido no resultado da trilha, bastando acionar este botao no registro correspondente.

Botado Mesclar Registro com Outro: em alguns casos especiais, pode-se agrupar dois ou mais
registros para serem analisados em conjunto pelo érgdo. Uma vez agrupados, ndo poderédo mais
ser separados.

Botao Distribuir Registro a um Auditor: se desejar, o gestor pode distribuir o registro a um
auditor para que o mesmo faga a pré analise do mesmo. O registro ficara reservado ao auditor
e somente ele podera fazer a analise.

Botado Concluir a Analise: se o registro tiver sido distribuido a um auditor, deve ele registrar a
concluséo ao término da andlise.

Botao Solicitar Abertura de Processo de Inspec¢ao/Auditoria Direto: caso o registro de
inconsisténcia apresente indicios suficientes e ndo seja passivel de justificativa pelo 6rgéo, pode-
se solicitar a abertura de processo de inspegao/auditoria j& nesta fase. O registro ndo sera
enviado ao 6rgao para justificativa.

Botdo Consultar Justificativas/Pareceres/Eventos: esta opcdo permite visualizar
justificativas/pareceres emitidos pelos analistas e auditores. Também é possivel ver os histoéricos
dos eventos que ocorreram com o registro, as datas e os usuarios que nele trabalharam.



(-\ Instrugao de Trabalho (ITR)
(k?/ Orientagdes para fiscalizagdo continua de folha de pagamento
7 Versé&o n°: 000

| RIBUNAL DE CONTAS DO
FSTADO DFE GOIAS Data: 26/04/2024

Terminado o trabalho de homologacéo, basta clicar no botdo "Enviar Trilha aos Orgaos",
apo6s a confirmacéo a trilha sera distribuida aos 6rgaos/unidades administrativas. O sistema
enviara e-mails informativos aos respectivos supervisores.

5.7 Registrar providéncias e justificativas

Os jurisdicionados devem registrar as providéncias e/ou justificativas individualmente para
cada indicio encaminhado, o que inclui documentar as agées tomadas em conformidade com
as legislagdes ou critérios pertinentes a cada tipologia. Isso pode envolver o registro de
medidas corretivas, documentacao de processos e procedimentos administrativos diversos,
bem como a apresentacao de justificativas para determinadas decisdes ou ag¢des. Por meio
desta pratica, busca-se o0 saneamento das irregularidades identificadas na folha de
pagamento através do exercicio da autotutela exercido pelos préprios jurisdicionados.

Para registrar as informacgdes, o analista do jurisdicionado responsavel deve selecionar a trilha
que deseja analisar clicando no icone ~ . Cada trilha corresponde a uma tipologia (questao)
de auditoria. Assim, todos os indicios categorizados da mesma forma estdo disponiveis em
uma unica trilha. Varias trilhas podem ser disponibilizadas de acordo com o resultado do
cruzamento de dados realizado nas etapas anteriores.

Uma vez, selecionada a trilha pelo jurisdicionado, o analista sera direcionado a lista de indicios
onde deve langar as justificativas. Os registros de inconsisténcias sdo exibidos um a um em
forma de tabela. A informacao constante na tabela depende de cada trilha, entretanto, as
ultimas 6 colunas sao idénticas para todas as trilhas e possuem fungdes conforme descritas
a seguir:

Reservado
Por

A ~ ~ A

Obs TCE = ¢  Btatus ¢ Flags ¥ Docs &  Agdes

0 os@Q

e Obs.TCE: contém alguma informagéo pertinente cadastrada pelo gestor ou auditor;

o Reservado por: indica o usuario que estad analisando o registro para que nao haja
duplicidade no trabalho;

e Status: indica o status que se encontra o registro.

¢ Flags: sao marcacdes que indicam agdes que foram realizadas sobre o registro.

¢ Docs: indica a quantidade de documentos anexados ao registro, quando maior que zero
o icone fica ativo, bastando clicar sobre ele para visualizar os documentos anexados;

e Acoes: é o0 conjunto de botdes de comando que quando ativos permitem que sejam
realizadas agdes sobre o registro. Mais informagdes estao disponiveis abaixo.

+

Botdao Exibir mais Detalhes: por falta de espacgo, ndo é possivel exibir todas as
informagdes referentes a um registro de inconsisténcia na tela. Ao clica-lo, sera exibido,

8
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em uma tela pop-up, mais detalhes referentes ao registro, sendo que seu conteudo varia
de trilha para trilha.

Botao Anexar um Arquivo: abre uma janela pop-up onde se pode anexar arquivos pdf,
documentos de texto e planilhas eletronicas com até 10 megabytes no registro.

Observagao: um arquivo so6 pode ser excluido por quem o anexou. A qualquer momento,
pode-se incluir novos arquivos, mesmo apos a analise ser concluida.

Botao Justificar inconsisténcia: abre uma janela pop-up para o analista emitir o seu
parecer (fig.3), concordando ou ndo com o registro de inconsisténcia, calcular o valor a
devolver caso tenha ocorrido prejuizo ao erario, justificar a inconsisténcia e informar as
acdes corretivas que foram tomadas, se for o caso. Caso tenha originado algum
processo administrativo, & importante que se informe o seu numero para o
acompanhamento do TCE-GO. Nesta tela, também estdo disponiveis atalhos para
anexar documentos comprobatérios, visualizar os arquivos anexados e acesso a
detalhes do registro para que o analista ndo necessite em momento algum fechar a tela
de analise. Caso nao tenha concluido a analise, é possivel apenas salvar para continuar
posteriormente. O registro ficara reservado em nome do analista.

Botao Solicitar Alteragao de Justificativa: uma vez concluida a justificativa, ela ndo
pode ser mais alterada. Caso o analista deseje modificar sua justificativa, devera clicar
neste botao e preencher a justificativa. Esta opg¢ao esta disponivel até o auditor concluir
sua analise. O auditor pode ou nao aceitar o pedido de alteragéo, caso aceite, o registro
retorna para o status de "em justificativa" reservado para quem solicitou a alteragéao.

Botao Consultar Justificativas/Pareceres/Eventos: esta opg¢do permite visualizar
justificativas/pareceres emitidos pelos analistas e auditores. Também é possivel ver os
historicos dos eventos que ocorreram com o registro, as datas e os usuarios que nele
trabalharam.

Ao clicar no botao “justificar inconsisténcia”, o analista do jurisdicionado responsavel deve
preencher todos os dados disponiveis, bem como juntar os arquivos e documentos
pertinentes, conforme ilustra a imagem a seguir:
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Justificar Inconsisténcia.

CPF/CNP]/Processo: Nome /Descricdo:

63948 CIMENTO PARA CONSTRUCAD
Parecer:
Valor a Devolver: 0,00

Justificativa/Acdes Corretivas:

Caso tenha gerado um processo adminstrativo informe o ndmero aqui.

Anexar arguivo comprobatério. Visualizar Arquivos Anexados. Ver Detalhes.

Justificado Por:

Justificativas/Pareceres

| | Concluir Justificativa &

Ao concluir a justificativa, os registros sdo automaticamente disponibilizados para distribuicdo

e analise pela equipe de fiscalizagao.

5.8 Distribuir justificativas para analise

O coordenador da equipe de fiscalizagao (perfil “Gestor” no SAT) é o responsavel por distribuir
as justificativas recebidas aos demais integrantes, sendo possivel delegar aos préprios
membros que realizem esta distribuicdo interna. A distribuicdo pode ser feita de forma
equitativa, com base nas necessidades especificas de cada caso ou com base na
especialidade de cada membro da equipe. Caso o coordenador delegue, cada membro pode
atribuir, a si préprio, um conjunto de justificativas recebidas. Para distribuir um registro, basta

clicar no icone de distribuigdo correspondente: *s . Os registros justificados so exibidos, um

a um, em forma de tabela conforme descrito a seguir:

Consulta Registros Justificados Aguardando Distribuigao.

Mostrar Todos ¥ registroa por pagina. PDF  Excel C8VY | Limpar Procura

Area ¢ Trilha ¢ Orgéo &+  CPF/CNPJ/Proc < Nome/Descrigéo &

Por

Gustavo
Folha d H
olha de == SEFAZ Gongalves de
Pagamento  Extra i
Aradjo
Gustavo
Folha de Horz SEFAZ Gongalves de
Pagamento  Extra i
Araljo
. Justificad
Area Trilha Orgéao CPF/CNPJ/Proc Nome/Descrigéo Pl:: fioado

Mostrando de 1 até 2 de 2 registos.  Nenhum registro selscionado.

Justificado |

Procurar:

Dt Dt

~

Publicagao Y Justificativa

29/12/2016 11/01/2017
29M12/2016 11/01/2017
Dt Dt
Publicagéo Justificativa

< @

- @
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Sera aberta uma tela, onde sera exibido o nome de todos os gestores e auditores vinculados
a area e a quantidade de registros que, atualmente, cada um é responsavel. Para distribuir

basta clicar no botdo & do membro da equipe de fiscalizagdo correspondente.

Distribuir Registro

Selecione o servidor que fara a analise.

Servidor

Nome 1
Nome 2
Nome 3

Perfil
Auditor
Gestor

Auditor

Registros
5 &
9 &
8

5.9 Analisar justificativas recebidas

Cada membro da equipe de fiscalizagdo é responsavel por analisar as justificativas que lhe
forem distribuidas, devendo verificar a conformidade das informagdes fornecidas com as
normas e critérios estabelecidos e identificar quaisquer complementagbes que se fagam
necessarias. Para selecionar o registro que deseja atuar, o analista deve clicar no icone @®.
Os registros justificados sao exibidos, um a um, em forma de tabela conforme imagem a

seqguir:

Conzulta Fagistios Justificados Aguardands Arilise.

Area : Trilha =

Degdo

Mostrar  Todios ¥ mgisiros porpgine.  FOF  Exedl | CSV Limpat Pracurcs

CRRCHPUProe & NomeDescricho

Juslificado Por @ Feservedo Pam <

Slalus <

o
Publicag

19092016

190w 2006

&

®

Selecionada a trilha, o analista é direcionado a tela onde serdo feitas as analises das
justificativas. Os registros de inconsisténcias sdo exibidos um a um em forma de tabela. A
informagéao constante na tabela depende de cada trilha, entretanto as ultimas 6 colunas sao

idénticas para todas as trilhas e possuem fungdes conforme descritas a seguir:
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Resp.

Obs CGE ¥ CGE v

Status & Flags & Dogs & Agdes

justificado 1 E CO% b Q

Obs.TCE: contém alguma informacgéo pertinente cadastrada pelo gestor ou auditor;
Reservado por: indica o usuario que esta analisando o registro para que nao haja
duplicidade no trabalho;

Status: indica o status que se encontra o registro.

Flags: sao marcacdes que indicam acdes que foram realizadas sobre o registro.

Docs: indica a quantidade de documentos anexados ao registro, quando maior que zero
o icone fica ativo, bastando clicar sobre ele para visualizar os documentos anexados;
Acgodes: sdo o conjunto de botdes de comando que quando ativos permitem que sejam

realizadas acgdes sobre o registro. Mais informagdes estdo disponiveis abaixo.

Botao Exibir mais Detalhes: por falta de espaco, ndo é possivel exibir todas as
informacdes referentes a um registro de inconsisténcia na tela. Ao clica-lo, sera exibido,
em uma tela pop-up, mais detalhes referentes ao registro, sendo que seu conteudo varia
de trilha para trilha.

Botao Incluir uma Observagao no Registro: utilizado para gravar alguma informagéao
para auxiliar o Analista com seu trabalho. Esta disponivel em qualquer status exceto o
concluido.

Botado Anexar um Arquivo: abre uma janela pop-up onde se pode anexar arquivos pdf,
documentos de texto e planilhas eletrénicas com até 10 megabytes no registro.
Observagédo: Um arquivo s6 pode ser excluido por quem o anexou. A qualquer
momento, pode-se incluir novos arquivos, mesmo apds a analise ser concluida.

Botao Validar Justificativa: abre uma janela pop-up para o Auditor emitir o seu parecer
sobre a justificativa apresentada pelo Analista e os documentos por ele anexados. Se
estiver satisfeito com a justificativa e os documentos anexados, o registro podera ser
arquivado. Caso haja, na justificativa, atitudes corretivas que ainda nao foram
implementadas, o registro podera ser colocado em monitoramento, selecionando uma
data futura para uma re-analise. Se julgar necessario, o Auditor pode solicitar a abertura
de um processo de inspegao ou auditoria (pedido este que sera decidido pelo
coordenador da Area). Caso o Auditor n3o julgue suficientes ou ndo concorde com as
justificativas apresentadas, ele pode devolver o registro a Unidade Administrativa para
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complementagdes. Pode ser solicitado ainda ao Analista que se anexe novos
documentos sem a devolugdo do registro, entretanto 0 mesmo nao pode alterar seu
parecer. Nesta tela, também estao disponiveis atalhos para anexar documentos
comprobatorios, visualizar os arquivos anexados e acesso a detalhes do registro, para
que ndo seja necessario fechar a tela de analise. Caso néo tenha concluido a analise,
é possivel apenas salvar para continuar posteriormente. O registro continuara
reservado.

Botao Analisar Pedido de Alteragao: uma vez concluida a justificativa, ela ndo pode
ser mais alterada. Caso o Analista deseje modificar sua justificativa, ele envia um pedido
de alteracdo. A partir deste momento, o Auditor ndo pode mais emitir seu parecer até
que decida sobre o pedido. O Auditor pode aceitar ou ndo o pedido de alteragao, caso
aceite o registro retorna para o status de "em justificativa" reservado para quem solicitou
a alteragao. Aceitando ou ndo a decisao deve ser justificada.

Botao A¢oes Complementares: exibe um formulario pop-up que permite as seguintes
acdes: alterar o prazo do monitoramento, encerrar o monitoramento e arquivar o registro
de inconsisténcia, encerrar o monitoramento e requisitar abertura de inspecéo/auditoria,
reabrir o registro de inconsisténcia e invocar registro nao justificado pelo 6rgéo no prazo
legal. Alguns botdes podem estar desabilitados de acordo com o status do registro. Ex:
N&o € possivel reabrir um registro que ainda nao foi fechado ou invocar um registro que
esta dentro do prazo de justificativa.

Botao Consultar Justificativas/Pareceres/Eventos: esta opgcdo permite visualizar
justificativas/pareceres emitidos pelos Analistas e Auditores. Também é possivel ver o
histéricos dos eventos que ocorreram com o registro, as datas e os usuarios que nele
trabalharam.

5.10 Monitorar indicio

Caso o membro da equipe de fiscalizagcdo entenda que as providéncias apontadas pelo
jurisdicionado para sanar o indicio exigirao mais tempo para serem efetivadas, deve colocar
o indicio em monitoramento dentro do SAT por um prazo razoavel previamente acordado com
a equipe de fiscalizagido e o coordenador, ou definido por ele mesmo se necessario.

Na coluna “Acbdes”, Clicar no botéol‘, em seguida, escolha a opg¢ao “Colocar em
Monitoramento” (Passo 1). O prazo escolhido deve ser indicado em seguida (Passo 2),
conforme demonstrado abaixo:
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Anafisar Justificativa.

CPRACINP M Prociin:
M T g
Aatificado Por
Data Jatdicate
Parecer

W b DR

AAsPcany

Aclo do TCE
Favarecica Exts 1,
Em Montoramento Alé:
0 Mar

Dom Seg

@,

Ter Oua Qui Sex Sab

responsavel.

5.11 Devolver para nova justificativa

Vencido o prazo indicado, o Sistema avisa ao jurisdicionado que o indicio estd em atraso para
a sua resposta e disponibiliza o registro novamente para analise do membro da equipe

Caso o membro da equipe de fiscalizagdo entenda que as justificativas apresentadas foram
insuficientes para comprovar a regularidade ou o saneamento do indicio, este encaminha o
indicio para nova justificativa do jurisdicionado.

Para tanto, na coluna “A¢bes”, clicar no botao #  escolher a opg¢ao “Devolver ao érgao para
nova justificativa”, e preencher os campos apresentados, conforme demonstrado abaixo:
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Analisar Justificativa.

Aglo do TCE:

Ao final, basta clicar no botdo

‘concluir a analise” e o indicio é devolvido ao jurisdicionado para

apresentagao de nova justificativa.

5.12 Concluir registros

Caso o membro da equipe
comprovar a regularidade do

de fiscalizacdo entenda que as justificativas foram aptas a
indicio ou o seu saneamento, este conclui o registro dentro do

sistema. Na coluna “Acdes”, clicar no botdo ™, escolher a opgdo “Arquivar”, e preencher os

campos apresentados, conforme demonstrado abaixo:

Analisar Justificativa.

CPF/CNP M Procescs
Morre Tescrighe
Aatificada Por
Duta Antfcatom
Parecer

sior & Devoiver
AarPcaten

Parecer:

Resultade da Auditoria & Recomendacdes do TCE @

CriaghoMelhoria de Lels, Decretos, eto: - Mo
Criacho/ Malhoriss em Sistemas: - M
Capacitsclio Tacnica dos Agentes: @ P
Devolugho de Numerrio: @ Méc

Economin Potencial/Gerada: 0,00

Economis Mansal: 0,00

Ao final, basta clicar no botao “concluir a analise” e o indicio passa ao status “concluido”.
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5.13 Tratar em processo especifico

Caso o membro da equipe de fiscalizacdo entenda que as justificativas encaminhadas
demonstram que o indicio é de maior gravidade, deve levar tal fato ao conhecimento dos
demais membros da equipe e do coordenador, para que seja avaliada a necessidade de tratar
em um processo especifico, ou seja, se sera necessario representar, ou instaurar outro tipo
de instrumento de fiscalizagdo. Essa decisdo deve considerar os principios da razoabilidade
e proporcionalidade, sempre observado o planejamento estratégico das agdes fiscalizatérias.

Caso se justifique a abertura de um processo especifico de controle externo, o indicio é
classificado de forma distinta, devendo o coordenador promover os tramites necessarios para
que seja autuada a proposta de fiscalizagdo ou representagéo, dentro desta Corte de Contas
para apuragdo da respectiva irregularidade, o qual seguird os tramites do instrumento
escolhido. Para tanto, na coluna “A¢bes”, clicar no botao ul escolher a opgao “Recomendar
inspecao/auditoria”, e preencher os campos apresentados, conforme demonstrado abaixo:

Analisar Justificativa.

Farecer:

st Argui Vv z . v v 2000
Acho do TCE & Recomendar Inspec « v

Favorecida: Estado de Goids "

Resultado da Auditoria e Recomendacbes do TCE @

Criagio/Melhoria de Lels, Decretos. etc ® M&
Criagho/Methorias em Sistemas: CIES
Capacitacho Técnica dos Agentes: w M

Devolugho de Nurersrio: § MB
Economia Potencial/Gerada:

Ezoncmia Mensal:

A recomendacéao de inspec¢ao/auditoria é entdo submetida a aprovagao, permitindo registrar
qual foi o processo especifico aberto, ou seu indeferimento com respectivo arquivamento.
Qualquer que seja o resultado, o registro é finalizado no SAT. O indeferimento dessa
recomendacao no SAT nao pode ignorar a gravidade da irregularidade. Assim, caso nao seja
aprovada a instauragao de instrumento de fiscalizagdo ou de representagéo, cabe ao membro
da equipe de fiscalizagcao a reanalise do indicio (vide etapa 5.9).
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